Univerzita Karlova

Opatieni rektora ¢. 31/2017

Nazev :

Evidence vysledku aktivit tvlrcéi ¢innosti

Ud¢innost :

1. dubna 2017



Evidence vysledkii aktivit tviir¢i ¢innosti

Cl 1
Uvodni ustanoveni

Toto opatieni upravuje sbér dat o vysledcich aktivit védy, vyzkumu a inovaci a dalsi
dusevni Cinnosti, zejména publikacni (dale jen ,,vysledky*), na Univerzit¢ Karlové
(dale jen ,,UK®), a to s cilem optimalizace procesti a sjednoceni a standardizace
zpusobu evidence vysledki v Centralnim systému pro evidenci publika¢ni ¢innosti
UK.

Vychodisky pro vydéani tohoto opatfeni jsou zakon ¢. 130/2002 Sb., o podpoie
vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostiedkl a o zméné nékterych souvisejicich zakont
(zdkon o podpoie vyzkumu a vyvoje), v platném znéni (dale jen ,,zdkon*), zdkon ¢.
111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zmén& a doplnéni dalSich zdkoni (déale jen
“zdkon o vysokych Skolach”), v platném znéni, natizeni vlady ¢. 397/2009 Sb., o
informacnim systému vyzkumu, experimentdlniho vyvoje a inovaci (dale jen
»hafizeni vlady*), nafizeni vlady ¢. 274/2016 Sb., o standardech pro akreditace ve
vysokém Skolstvi a ¢lanek 14, odst. 3 Statutu UK.

Toto opatfeni souvisi s Opatienim rektora ¢. 33/2015 - Nakladani s vysledky
vyzkumu, vyvoje a inovaci na Univerzité¢ Karlové.

Evidence vysledku slouzi zejména k:

a. dokumentovani vysledkli, a to zejména publikacni Cinnosti, pracovniki a
studentt UK,

b. potizovani datovych davek pro rejstiik informaci o vysledcich podle § 32 odst.
3 zékona a § 4 natizeni vlady (dale jen ,,RIV®),

c. tvorbé prehledii a analyz pro potieby vyro¢nich zprav o ¢innosti UK, jejich
fakult a dalSich soucasti, pro potieby vedeni UK a jednotlivych fakult a
dalSich soucasti, vCetné evaluaci, interniho hodnoceni a jako podklad pro
rozdélovani prostiedki institucionalni podpory vyzkumu a vyvoje,

d. zajisténi podkladi nezbytnych pro akreditaci dle nafizeni vlady ¢&. 274/2016
Sb., o standardech pro akreditace ve vysokém Skolstvi a dle vnitinich a dalSich
predpistt UK, a

e. dal$im tc¢eliim a projektiim, do kterych se UK zapojuje.

Sbérem dat pro ucely evidence vysledki pracovniki a studenti UK se rozumi
pofizovani evidence o védecko-vyzkumné a dal$i duSevni Cinnosti pracovnikil a
studentii'* UK vzniklé v ramci jejich pracovnépravniho ¢i studijniho vztahu k UK.
Kazdy vysledek smi byt evidovan pouze k takovému pracovnépravnimu ¢i studijnimu
vztahu pracovnika ¢i studenta, ktery souvisi s pedagogickou a/nebo védecko-
vyzkumnou nebo dal$i duSevni ¢innosti pracovnika ¢i studenta na UK a na jejimz
zaklade tento vysledek vznikl.

. Utastniky sbéru dat jsou fakulty a dalsi soucasti UK. Odpovédnost za spravnost a
tiplnost dat o vysledcich vlozenych do systému dle CI. 2 odst. 1 nesou fakulty a dalsi
soucasti UK, a to s ohledem na pravidlo dle CI. 2 odst. 5 pism. b).



CL.2
Sbér dat o vysledcich

Sbér dat je uskuteCnovan prostiednictvim Centralniho systému pro evidenci
publikacni ¢innosti UK, kterym se rozumi centralizovana aplikace OBD, provozovana
jako soudast Informacniho systému UK na prostiedcich spravovanych Ustavem
vypocetni techniky UK (dale jen ,,systém OBD®).

Sbéru dat podléhaji vSechny druhy vysledkt definované v posledni platné Metodice
hodnoceni vysledkt vyzkumnych organizaci (dale jen ,,metodika*) vydané Radou pro
vyzkum, vyvoj a inovace (dale jen ,,RVVI®) a druhy vysledka definované v Priloze ¢.
1 tohoto opatieni. Fakulta miize do sbéru dat zatadit dalsi druhy vysledkt dle potieb
fakulty.

Rozsah udajt o jednotlivych vysledcich vychazi zejména z pozadavkl stanovenych §
4 nafizeni vlady, metodikou a dalSimi pokyny RVVI a z dal§ich potfeb UK,
souvisejicich projektl a aktivit UK.

V ptipadé, ze se v ramci UK provadi interni evaluace na zdkladé vyjadieni miry
spoluautorstvi vysledkll, vyuZzije se pro tyto evaluace hodnota intelektudlniho podilu
autora (nazyvan téz ,,mentalni podil), ktera se pro ucely evidence vysledkt definuje
jako podil spoluautorstvi na daném vysledku vyjadfeny procentudlné pro kazdého
autora, ktery je pracovnikem C¢i studentem UK, pficemz plati, Ze soucet
intelektudlnich podil vSech autort vysledku vcéetné¢ autori mimo UK v ramci
jednoho zaznamu je 100 %. U autort, ktefi nejsou pracovniky ¢i studenty UK, se
intelektudlni podil urCuje souhrnné za vSechny takové autory. Pokud je tieba pro
interni evaluace pocitat rovnéZ s intelektudlnim podilem autorl z jiné instituce, urci se
jednotlivé také intelektualni podily téchto autorii. Pro ucely vnitrofakultni evaluace
muze dekan fakulty stanovit pravidla pro pfepocteni téchto intelektualnich podilii na
podily podle metodiky vnitrofakultni evaluace.

Pro pofizovani zdznami do systému OBD plati zejména nasledujici pravidla:

a. Kazdy vysledek je v syst¢tmu OBD reprezentovan pravé jednim zaznamem o
vysledku.

b. Zodpovédnost za pofizeni zdznamu o vysledku nalezi autorovi tohoto
vysledku. V piipad¢€ autorskych kolektivii nalezi tato zodpovédnost prvnimu z
autord, ktefi jsou pracovniky ¢i studenty UK (tzv. interni autor), podle potadi,
v némz jsou autofi uvedeni ve vysledku. Fakulta nebo dalsi soucast UK muze
pro vysledky, na nichZ se nepodileli autofi z jinych fakult ani dalSich soucasti
UK, toto pravidlo upravit jinak.

C. Zaznam v systému OBD musi byt pofizen do 3 mésicti od data vydani, resp.
zvefejnéni vysledku (u monografii se tato lhlta pocitd od data ziskéni
autorského vytisku; u vybranych zahrani¢nich ¢asopist se tato lhiita odviji od
zvefejnéni Clanku v hodnoticich databazich — WoS, Scopus; u ostatnich
Casopist se lhiita pocita od data vydani nebo zvetejnéni), nejpozdeji vsak do
vyhlageného terminu ukond&eni sbéru dat za dany rok dle CI. 4 odst. 4 pism. ¢).



d. Pfi pofizovani zaznamu v systému OBD jsou pfednostné vyuzivany ¢iselniky
systtmu OBD; neéiselnikové hodnoty jsou vyuzivany pouze tehdy, pokud
potiebna hodnota neni v ¢iselniku obsazena. Pii vyplilovani udaji o autorech,
ktefi jsou pracovniky ¢i studenty UK, je pouziti ¢iselniku osob, do n¢hoz jsou
automaticky pfebirany zaznamy z centralni personalni aplikace UK, povinné.

Systém OBD je primarnim zdrojem daju o vysledcich na UK, a to zejména pro ucely
prezentace téchto tidaji uvnitt UK i smérem k vetejnosti.

Systém OBD lze vyuzit rovnéz pro ulozeni a zpfistupiiovani plnych textii vybranych
vysledkt, a to jak v ramci UK, tak vefejnosti. Autor odpovida za to, ze vlozenim
plného textu a jeho piipadnym zpfistupnénim dalsim uzivatelim systému OBD,
piipadné vetejnosti, nedojde k poruseni autorskych prav.

PIné texty vybranych vysledk ulozené v systému OBD mohou byt na zakladé¢
rozhodnuti fakulty ulozeny téz v meziuniverzitni databazi vysledkli a porovnany s
texty jinych vysledkd. Vysledky tohoto porovnani se vzdy zpfistupfiuji autortim
vysledku a fakultnim spravcim téch fakult a dalSich soucasti UK, k nimz maji tito
autofi pracovnépravni nebo studijni vztah. Meziuniverzitni databize vysledkl
neslouzi ke zvefejilovani ani jiné formé zpfistupniovani plnych textd vysledki.
Fakultni spravce mé moznost, na zaklad¢ upozornéni od autora, vytadit dany plny text
vysledku z exportu pro meziuniverzitni databdzi vysledkid, pokud by takovym
exportem mohlo dojit k poruSeni autorskych prav.

CL3
Organizacni zajiSténi sbéru dat

Sbér dat probihd pribézné po cely rok. Zaznamy o vysledcich vloZené po terminu
ukonéeni sbéru dat za dany rok dle CI. 4 odst. 4 pism. e) viak nejsou do datové davky
pfipravované pro RIV za dany rok zahrnuty, ale budou zahrnuty v davce nasledujiciho
roku.
Organizaci sbéru dat na jednotlivych fakultich zajiStuji povétfeni pracovnici na
zékladé€ stanovené hierarchie:

a. autor,

b. zpracovatel na zakladni soucasti fakulty (katedry, ustavu apod.) (dale jen

»Zpracovatel®),

c. fakultni spravce,

d. univerzitni koordinator.
D¢kan fakulty mlZe rozhodnout, Ze organizace sbéru dat na fakult¢ bude
organizovana odlisSn¢€, nez je uvedeno v odstavci 2. V takovém piipadé upravi
podrobnosti organizace sbéru dat na fakulté formou opatfeni dékana a bude predem o
takové uprave, vetné podrobnosti o zpiisobu organizace sbéru dat na fakulté,
pisemné informovat rektora UK.
Pro dalsi soucasti UK je urCena, nerozhodne-li vedeni dalsi soucasti UK jinak,
zjednodusend hierarchie zahrnujici jen pracovniky dle odst. 2 pism. a), ¢) a d). V
ptipadé zjednodusSené hierarchie prechazeji povinnosti zpracovatele dle odst. 2 pism.
b) na fakultniho spravce.



Autor mtize byt pfi pofizeni zaznamu o vysledku do systému OBD zastoupen jinym
pracovnikem téze zakladni soucasti fakulty ¢i dalsi soucasti UK, piipadné jinou
osobou, na zdklad¢ pravidel stanovenych vedenim ptislusné fakulty ¢i dalsi soucasti
UK. Fakultni spravce dale mize rozhodnout, Ze primarni pofizeni zdznami v systému
OBD za fakultu ¢i dalsi soucast UK bude provedeno importem dat z externiho zdroje
(napt. z WoS). V takovém piipadé¢ budou autoriim a zpracovatelim takto potizené
zdznamy nasledné predany ke kontrole a doplnéni. Uvedeny postup vSak nebrani
autortim a zpracovateliim pofizovat dal§i zaznamy do systému OBD manualné.

Dékan fakulty nebo feditel soucasti, jmenuje fakultnim sprdvcem osobu, kterad je v
pracovnépravnim vztahu k fakult€¢ nebo soucasti. O tomto jmenovani nebo jeho
zmén¢ informuje univerzitni koordina¢ni pracovisté dle odst. 8.

Vedouci zakladni soucasti fakulty jmenuje zpracovatelem osobu, ktera je
pracovnikem dané zékladni soucasti. O tomto jmenovani nebo jeho zméné informuje
fakultniho spravce.

Univerzitnim koordinaénim pracovi§tém pro sbér dat o vysledcich je Ustiedni
knihovna UK. Za provoz systému OBD po technické strance odpovida Ustav
vypocetni techniky UK.

Cl 4
Povinnosti pracovnikii povérenych sbérem dat

Mezi povinnosti autora vysledku patii zejména:

a. porizeni zdznamu o vysledku do systému OBD, a to osobn¢ nebo v zastoupeni
(s ohledem na ustanoveni Cl. 3 odst. 5),

b. zodpovédnost za uplnost (zejména s ohledem na metodiku), spravnost a
pravdivost udajli v zdznamu o vysledku tvoficich tplny bibliograficky popis
vysledkt a vyjadiujicich vazbu vysledku na zdroj financovani,

c. v piipadé pochyb u n&kterych druhii vysledkd, které nejsou dohledatelné v
zakladnich databéazich pouzivanych RVVI pfi kontrole zdznamt, poskytnuti
dokumentu, na jehoZ zaklad¢ lze provéfit spravnost a uplnost zaznamu,
zpracovateli nebo fakultnimu spravci a

d. ptedlozeni vysledku na vyzadani ke kontrole dle ustanoveni § 12 a 13 zakona.

V ptipadé, Ze ke kontrole dle odstavce 1 pism. c) nebo d) dojde v dobé¢, kdy autor jiz
neni zaméestnancem ¢i studentem UK, pfechdzi povinnost autora dle odstavce 1 pism.
c), resp. d), na zpracovatele, za predpokladu, ze fakulta, resp. dalsi soucast UK, k
tomu vytvoii potfebné podminky.

Mezi povinnosti zpracovatele patii zejména:

a. kontrola zdznamu poftizenych autory, ktefi jsou pracovniky ¢i studenty dané
zékladni soucasti fakulty,

b. ovéfovani spravnosti zdznamui pofizenych autory z hlediska souladu téchto
zaznamil s publikovanymi vysledky, s metodikou a dal§imi pokyny RVVI,
véetné zodpoveédnosti za zatazeni vysledku do spravného druhu dle metodiky,

c. rozhodnuti o zafazeni zaznamu o vysledcich do datové davky pro RIV za dany
rok a



d.

konzultace k pofizovani zaznamii o vysledcich jednotlivym autorim v
systemu OBD.

4. Mezi povinnosti fakultniho spravce patii zejména:

a.
b.
C.

g.
h.

zajisténi Skoleni zpracovatelt v platné metodice a dalSich pokyni RV VI,
zajisténi Skoleni pro uzivatele systému OBD,

konzultace k pofizovani zdznaml a praci se zaznamy v systému OBD
zpracovatelim,

zodpovédnost za formalni zarazeni vysledki do datové davky pro RIV za dany
rok,

vyhlasSeni terminu pro autory a zpracovatele pro ukonceni sbéru dat za dany
rok,

ptiprava datovych davek pro RIV za dany rok za danou fakultu ¢i soucast, a to
v terminu dle odst. 4 pism. ¢),

zpracovani piehledu a analyz pro potieby fakulty/soucasti UK a

namatkova kontrola vybranych zdznamu

5. Mezi povinnosti univerzitniho koordinatora patii zejména:

a.

h.

komunikace s RVVI a jednotlivymi poskytovateli, véetné pfedani datovych
davek pro RIV za UK jednotlivym poskytovateliim, a to v terminech uréenych
témito poskytovateli,

zpracovani celouniverzitnich pokynt a doporuceni tykajicich se sbéru dat a
vykazovani vysledkii do RIV, a to s ohledem na vyvoj legislativy v této
oblasti, zmény metodiky, aktualizaci dalSich pokynit RVVI a na potteby UK;
soucasti téchto pokynt je téz vnitrouniverzitni metodika upravujici sbér dat o
téch vysledcich, které nepodléhaji evidenci v RIV,

poskytovani konzultaci fakultnim spravclim a feSeni jejich pozadavka,
seznameni fakultnich spravcli s novymi skute¢nostmi z metodiky a dalSich
pokynit RV VI pro dany rok,

vyhlaseni terminu pro fakulty a dal$i soucasti UK pro ptfedani datovych davek
pro RIV za dany rok,

spravovani a aktualizovani webové stranky s informacemi o sbéru dat a
vykazovani vysledkti do RIV,

sprava cCiselniku zdrojii, Ciselniku patentovych tufadi, ciselniku vyjimek
mezinarodnich standardnich cisel a ¢iselniku zakazanych slov pro automatické
generovani klicovych slov v systému OBD a

zpracovani piehledii a analyz za celou UK dle pozadavki vedeni UK.

6. Autor vysledku je dale povinen (s ohledem na ustanoveni Opatieni rektora ¢. 33/2015,
Cl. 3, odst. 5) uvadét do textu vysledku uréeného k publikaci, ktery vznikl na zakladé
pracovnépravniho ¢i studijniho vztahu autora k UK, afiliaci UK autora a fakulty c¢i
dalsi soucasti, a to ve formatu uvedeném v Ptiloze €. 1 tohoto opatieni.

7. 'V pfipad¢, ze zpracovatel nebo fakultni spravce zjisti pii kontrolach zdznamua chyby

¢1 nesrovnalosti v Udajich zdznamu o vysledku zapsanych v systému OBD, vrati
takovy zaznam k opravé autorovi. V pfipadé nebezpeci z prodleni provede fakultni
spravce opravu sam. V takovém piipadé je povinen autora vysledku o provedeni
opravy informovat.



8. Pro ucely kontrol a ovéfovani spravnosti zdznamu, zejména s ohledem na metodiku a
dalsi pravidla RVVI, mohou fakultni spravci a univerzitni koordinator kdykoli v
prabéhu sbéru dat vyuzit porovnani zdznamu vlozenych do systému OBD se zdznamy
vysledki vedenymi v meziuniverzitni databazi vysledki a na zékladé tohoto
porovnadni navrhovat autorim a zpracovatelim (v ptipad¢ univerzitniho koordinatora
fakultnim spravciim) korekci udaji o vysledku zapsanych v systému OBD.

CL5
Piechodna a zavérecna ustanoveni
1. Seznam oficidlnich afiliaci Univerzity Karlovy je uveden v Pfiloze 1 tohoto opatieni.
2. Zrusuje se Opatieni rektora ¢. 18/2012 Evidence vysledki aktivit védy, vyzkumu a

inovaci a dalsi duSevni ¢innosti
3. Toto opatfeni nabyva platnosti dne 1. 4. 2017.

V Praze dne 31. 3. 2017

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA



