
Příloha č. 2 

Vzor skartačního návrhu 

Univerzita Karlova 

Fakulta (součást) 

Čj.:  V ……dne ... 

Archiv UK 

Ovocný trh 560/5 

116 36 Praha 1 

Skartační návrh 

Na základě zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých 

zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a v souladu s příslušnými ustanoveními Spisového řádu 

Univerzity Karlovy navrhujeme vyřazení dokumentů dle připojeného seznamu. 

Žádáme o provedení odborné archivní prohlídky, o souhlas se zničením dokumentů se 

skartačním znakem S a vybraných položek se skartačním znakem V a o uložení dokumentů 

trvalé hodnoty do Archivu UK. 

Seznam navrhovaných dokumentů viz příloha. 

Podpis, funkce a pracovní zařazení 

  



Seznam dokumentů navrhovaných k vyřazení, resp. k převzetí do Archivu UK k trvalému 

uložení:
1
 

Stručný obsah: spisový 

znak: 

časový 

rozsah: 

počet balíků, 

kartonů, objem dat: 

Skartační znak A:    

1. Akademický senát A/IV/2 2005-2007 2 balíky 

2. Koncepce vědecké činnosti C/I 2000-2002 4 kartony 

    

    

    

Skartační znak V:    

1. Bezpečnost práce (ostatní úrazy) B/IX/2 2005-2007 2 balíky 

    

    

    

Skartační znak S:    

1. Vědecké konference – běžná agenda C/X/2 2005-2007 2 kartony 

2. Rozpočtové změny H/II/5 2000-2002 4 MB
2
 

    

    

Celkem je navrhováno k vyřazení XX balíků (kartonů), tj. XX bm
3
 dokumentů v listinné 

podobě se skartačním znakem A, XX balíků (kartonů), tj. XX bm dokumentů v listinné 

podobě se skartačním znakem V, XX balíků (kartonů), tj. XX bm dokumentů v listinné 

podobě a XX MB digitálních dokumentů se skartačním znakem S. 

                                                           
1
 Tento seznam je přílohou, pokud jsou k vyřazení navrhovány dokumenty neevidované v elektronické spisové 

službě. Pro dokumenty v elektronické spisové službě tvoří přílohu seznam dle schématu XML, viz čl. 17 odst. 6 

tohoto spisového řádu. 
2
 megabyte 

3
 běžných metrů 


